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1a  Lesen Sie die Zeitungsanzeigen. Was passt zu wem? Ordnen Sie zu.

1  Sie möchten eine Ausbildung machen. Sie wissen aber noch nicht, welcher Beruf zu Ihnen passt.  
Sie möchten sich gern telefonisch beraten lassen.   A  

2  Sie sind als Flüchtling nach Deutschland gekommen und suchen einen Job in Berlin. 
3  Sie haben in Ihrem Heimatland eine Ausbildung zur Erzieherin gemacht und wollen in Deutschland 

arbeiten. Sie suchen eine Beratungsmöglichkeit. 
4  Sie sind mit Ihrer Familie nach Deutschland gekommen. Ihre zwei Töchter müssen in die Schule gehen. 

Sie suchen Unterstützung in Ihrer Muttersprache. 
5  Sie arbeiten als Assistent in einem Büro und kennen sich am Computer nicht aus. Sie brauchen eine 

Weiterbildung im Bereich Textverarbeitung. 

b  Kennen Sie ähnliche Beratungsmöglichkeiten zum Thema Arbeit und Beruf in anderen Ländern?  
Sprechen Sie im Kurs.

A  Deutschlands größtes Jobangebot im Internet

Sie suchen einen Ausbildungsplatz oder einen neuen Job? 
Die Bundesagentur für Arbeit hilft Ihnen gern weiter. Auf 
der Webseite der Bundesagentur für Arbeit finden sie 
ungefähr 400.000 Stellenangebote. Zudem bietet unser 
Berufsinformationszentrum persönliche und telefonische 
Beratungen zu allen Fragen rund um den Beruf.

C  DER WEG INS BERUFSLEBEN: KOSTENLOSE ANERKENNUNGSBERATUNG 
Sie haben in Ihrem Heimatland einen Beruf gelernt und wollen in Deutschland arbeiten?  
Dann brauchen Sie oft eine berufliche Anerkennung. Für Menschen mit ausländischen Berufs- 
abschlüssen gibt es in Deutschland unterschiedliche Beratungsstellen. Wie die berufliche Anerkennung 
funktioniert, erfahren Sie zum Beispiel vom IQ-Netzwerk, in der Beratungsstelle vor Ort oder telefonisch. 
Auch eine Beratung in der Muttersprache ist möglich. Weitere Informationen finden Sie  

hier  .

D  Kostenlose Bildungsberatung am Telefon

 Sie suchen eine passende 
berufliche Weiterbildung?  
Oder Sie wollen sich neu orien-
tieren und suchen nach einer 
Finanzierung? Wir beraten Sie 
individuell und persönlich am 

Telefon. Die Beratung am Infotelefon ist kostenlos – 
und auf Wunsch auch anonym.
Weitere Informationen finden Sie hier  .

E   Bleiberecht in Berlin

Wir verbinden verschiedene nicht-staat-
liche Organisationen aus den Bereichen 
Flüchtlingshilfe, Ausbildung und Weiter-
bildung, Politik und Wirtschaft. Wir stehen 
in Kontakt mit den Jobcentern und den 
Arbeitsagenturen in Berlin. Wir helfen 
Ihnen, in Deutschland zu bleiben und hier 
einen Job zu finden. 
Mehr Infos finden Sie hier  . 

B  Beratung in der Muttersprache

Sie sind neu in Deutschland? Kein Problem! 
Wir bieten Ihnen eine kostenlose Bildungs-
beratung in Ihrer Muttersprache. Besonders 
interessant für Familien: Wir unterstützen 
auch den Kontakt zu Schulen. Für weitere 
Infos  hier   klicken.
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2a  Warum braucht Elena Papadopolous keine Genehmigung? Welche Antwort passt?  
Hören Sie das Beratungsgespräch und kreuzen Sie an.

1 []  Menschen aus südeuropäischen Ländern wie Griechenland, Italien, Spanien und Portugal können 
in Deutschland nur in bestimmten Berufen arbeiten.

2 []  Menschen aus den Staaten der Europäischen Union, aus der Schweiz, Norwegen, Island und  
Liechtenstein brauchen keine Genehmigung, wenn sie in Deutschland arbeiten möchten.

3 []  Menschen aus Nordamerika (Kanada, USA und Mexiko) dürfen in Deutschland nur arbeiten, wenn 
sie bei der Einreise eine abgeschlossene Ausbildung oder ein Studium mitbringen.

b  Sehen Sie sich das Formular an. Ergänzen Sie.

01.05.20.. • Sonntag • 37,5 • Elena • Papadopoulos • 12.04.1982 • selbst

Bitte teilen Sie mit diesem Formular Veränderungen in Ihren persönlichen Verhältnissen umgehend 
mit. Zutreffendes bitte ausfüllen bzw. ankreuzen und an die Bundesagentur für Arbeit senden.

Veränderungsmitteilung

Vorname

 Elena  (1)

Name

 (2)

Geburtsdatum

 (3)

[]x  Ich nehme eine Tätigkeit (Arbeit oder selbständige Tätigkeit) ab 
 (4) auf.

Hinweis: Beginnt das Arbeitsverhältnis vereinbarungsgemäß mit einem arbeitsfreien Tag (Samstag, 
 (5), Feiertag), ist dieser Tag als Arbeitsaufnahme 

anzugeben, auch wenn die Arbeit tatsächlich erst später aufgenommen wird.

Die Tätigkeit umfasst voraussichtlich wöchentlich  (6) Stunden.

Wodurch ist die Tätigkeit zustande gekommen (freiwillige Angabe)?

[]x  Ich habe mir die Tätigkeit  (7) gesucht.

[]  Die Tätigkeit hat mir ein privater Arbeitsvermittler vermittelt.

A
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3a  Lesen Sie die Kursangebote und die Aussagen der drei Personen. Was passt zu wem? Verbinden Sie.

Bewerbungstraining mit Expertinnen und Experten – unsere Angebote!

1  Das Anschreiben

In den letzten Jahren ist das 
Anschreiben immer unwichtiger 
geworden. Dennoch: Es ist ein 
fester Teil in jeder Bewerbung. 
Hier schreiben Sie, warum die 
Firma genau SIE nehmen muss. 
Im Kurs beantworten wir die 
wichtigsten Fragen und geben 
hilfreiche Tipps.

2  Der Lebenslauf

Ihr Lebenslauf muss zeigen, dass 
Sie mit Ihrer Ausbildung und 
Berufserfahrung perfekt zum Job 
passen. Er ist das zentrale Doku-
ment der Bewerbung. In diesem 
Kurs lernen wir, wie der Lebens-
lauf eine gute Struktur bekommt. 
Eigene Entwürfe können Sie dem 
Kursleitenden gern vorher per 
Mail senden.

3  Das Vorstellungsgespräch

Die letzte große Schwierigkeit: 
Das Gespräch. Viele haben Angst 
vor dieser Situation. Wir erarbei-
ten deshalb gemeinsam Strate-
gien für ein erfolgreiches Bewer-
bungsgespräch. Lernen Sie, wie 
Sie den neuen Arbeitsgeber 
überzeugen.

Termin: 28.10, 20–22 Uhr

Kursgebühr: 24 Euro

Kursleitung: Marion Menzel

Termin: 23.11, 20–22 Uhr

Kursgebühr: 24 Euro

Kursleitung: Hamsa Amida

Termin: 17.12, 20–22 Uhr

Kursgebühr: 24 Euro

Kursleitung: Alissa Wörth

A  „Auf Deutsch Texte schreiben 
ist für mich kein Problem. Natür-
lich mache ich noch Fehler. Aber 
mein Mann ist Deutscher. Er liest 
alles und kann es korrigieren. 
Schwierig ist für mich vor allem 
das Sprechen. Das macht mich 
sehr nervös. Denn da bin ich 
alleine und niemand korrigiert 
mich.“

 B  „Ich rede gern und viel. Das 
ist nicht das Problem. Und ich 
kann auch mein bisheriges Leben 
gut zusammenfassen. Ich habe  
ja noch nicht gearbeitet, das  
ist nicht viel. Aber einen langen 
Text schreiben finde ich schwie-
rig. Wie sage ich, dass gerade 
ich der richtige bin? Hier  
brauche ich unbedingt Hilfe.“

C  „In meinem bisherigen Berufs-
leben habe ich schon für viele 
Unternehmen gearbeitet. Ich bin 
Verkäufer. Mein Beruf ist es, im 
Gespräch zu überzeugen. Aber  
für mich ist es schwer, meine  
bisherigen Berufsstationen schön  
darzustellen. Was ist wichtig,  
was nicht? Da tue ich mir wirklich 
schwer.“
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b  Lesen Sie die E-Mail. Welche Antwort passt? Kreuzen Sie an.

Von

An

Betreff

Sehr geehrte Frau Papadopoulos,

wir freuen uns über Ihr Interesse an unserem Kurs „Das Vorstellungsgespräch“ in unserer 
Reihe „Bewerbungstraining“. Hiermit bestätige ich Ihre Anmeldung.

Bitte überweisen Sie die Kursgebühr vor dem ersten Kurstag auf unser unten genanntes 
Konto. Nach Geldeingang erhalten Sie eine Bestätigung.

Bitte beachten Sie: Unsere Kurse zum Thema Bewerbung werden gefördert durch die  
Bundesagentur für Arbeit. Wenn Sie nicht teilnehmen können, weil sie zum Beispiel krank 
sind, müssen Sie uns deshalb unbedingt informieren.

Vielen Dank für Ihr Verständnis und beste Grüße
Silke Behringer
Verwaltungskraft
Bildungscampus Nord

s.behringer@bildungscampus.de
elena.papadopoulos@grecmail.com
Anmeldung zum Kurs „Das Vorstellungsgespräch“

1 Elena Papadopoulos [] hat sich für die ganze Reihe „Bewerbungstraining“ angemeldet.
[]x  hat sich für den Kurs „Das Vorstellungsgespräch“ angemeldet.

2 Die Kursgebühr [] muss man vor dem Kursbeginn überweisen.
[] muss man beim Kursstart bar bezahlen.

3 Die Bundesagentur [] unterstützt alle Kurse am Bildungscampus Nord.
[] fördert die Kurse zum Bewerbungstraining.

4 Bei Krankheit [] soll man das Büro informieren, wenn man nicht kommen kann.
[] muss man das Büro nicht unbedingt informieren.
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